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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о правилах приема обучающихся разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным Законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 г «Об образовании в Российской Федерации» с изменениями от 24 марта 2021 года, Федеральным законом № 115-ФЗ от 25.07.2002г «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» с изменениями от 15 октября 2020 года, Приказом Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, утвержденными приказом Минпросвещения России от 06.04.2023 № 240, Уставом образовательной организации. 
1.2. Данное Положение о правилах приема обучающихся регламентирует порядок и правила приема граждан на обучение в гимназию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, дополнительным общеразвивающим программам.
1.3. Настоящие Правила разработаны с целью соблюдения законодательства Российской Федерации в области образования в части приема граждан в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, и обеспечения их права на получение общего образования.
1.4. Прием на обучение в гимназию, осуществляющую образовательную деятельность, проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение (Часть 1 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"). 
1.5 Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа соотечественников за рубежом, на обучение за счет средств бюджетных ассигнований осуществляется в соответствии с международными договорами РФ, законодательством РФ и настоящими правилами

2. Организация приема на обучение
2.1. Прием заявлений в первый класс для детей, имеющих право на внеочередной или первоочередной прием, право преимущественного приема, детей, начинается не позднее 1 апреля и завершается 30 июня текущего года.

2.2. Прием заявлений в первый класс для детей, не имеющих право на внеочередной или первоочередной прием, право преимущественного приема, начинается не позднее 1мая текущего года до момента заполнения свободных мест для приема, но не позднее 5 сентября текущего года. 

2.3. Прием заявлений на зачисление на обучение ведется в течение всего учебного года при наличии свободных мест.

2.4 Прием заявлений на обучение по дополнительным общеобразовательным программам осуществляется с 20 августа, в дальнейшем в течение года при наличии свободных мест.
2.5. Документы в гимназии принимаются секретарем гимназии. Директор утверждает график приема заявлений, который вывешивается на информационных стендах гимназии и публикуется на официальном сайте, в сети интернет.

2.6. До начала приема на информационном стенде в гимназии, на официальном сайте гимназии в сети интернет размещается: информация о количестве мест в первых классах, сведения о наличии свободных мест во 2-11 классах
2.7. На информационном стенде в гимназии и на официальном сайте гимназии в сети интернет дополнительно размещается: образец заявления о приеме на обучение по основным общеобразовательным программам; образец заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации и образец ее заполнения; образец заявления о приеме на обучение по дополнительным общеобразовательным программам и образец ее заполнения; дополнительная информация по текущему приему.
3. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 
3.1.  Прием детей на обучение по основным общеобразовательным программам осуществляется по результатам индивидуального отбора для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных предметов или для профильного обучения.

3.2. В приеме на обучение по основным общеобразовательным программам может быть отказано только при отсутствии свободных мест, за исключением лиц, не прошедших индивидуальный отбор для получения основного общего и среднего общего образования в класс (классы) с углубленным изучением отдельных предметов или для профильного обучения, а также за исключением лиц, не выполнивших условия, установленные частью 2.1 статьи 78 Федерального закона от 29.12.2012г 3273 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»

3.3. В связи с изучением в гимназии углубленно английского и немецкого языков, кандидатам, имеющим уровень знаний по данным предметам ниже требуемого, может быть предложено изучить содержание предмета самостоятельно с последующей аттестацией по данному предмету.

3.4 Уровень знаний обучающихся, принятых в результате перевода, должен соответствовать среднему уровню знаний класса, в который они принимаются.

3.5. При наличии конкурса приняты будут наиболее подготовленные дети.

3.6. Правила приема на уровень начального общего образования должны обеспечить прием всех граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня.
3.7 В связи с тем, что Гимназия реализует повышенный уровень изучения программного материала устанавливаются дополнительные условия приема: все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс в зависимости от уровня их подготовки по итогам собеседования.
3.8 Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на обучение по адаптированным образовательным программам с согласия родителей (законных представителей) на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии при наличии таких классов, реализующих адаптированные образовательные программы.

3.10. Количество первых классов, комплектуемых в гимназии на начало учебного года, определяется в зависимости от условий, созданных для осуществления образовательной деятельности, с учетом санитарных норм.

3.11. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам во второй и последующие классы осуществляется при наличии свободных мест в порядке перевода из другой организации.

3.12. Дополнительными условиями приема иностранных граждан и лиц без гражданства (далее – иностранные граждане) на обучение по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования является предъявление документа, подтверждающего законность их нахождения на территории РФ, а также успешное прохождение на бесплатной основе в государственной или муниципальной общеобразовательной организации тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения указанных образовательных программ.

3.13. Предельная наполняемость классов устанавливается в количестве 12 обучающихся. 
4. Порядок зачисления на обучение по основным общеобразовательным программам 
4.1. Прием детей на все уровни общего образования осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации. 
4.2. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение подаётся лично в общеобразовательную организацию;

4.3. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
· фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего;

· дата рождения ребенка или поступающего;

· адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего;

· фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка;

· адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка;

· адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) поступающего;

· документы о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема;

· о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации;

· согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе);

· язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке);

· факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся (Часть 2 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации");

· согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на обработку персональных данных (Часть 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных").

4.4.К заявлению о приеме в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, родители (законные представители) детей представляют следующие документы:

оригинал и копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего;

· оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;

· копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);

· копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания;

· справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение);

· копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии);

· документ государственного образца об основном общем образовании (для обучающихся, поступающих на уровень среднего общего образования);

· при приеме в течение учебного года предоставляется личное дело обучающегося, выданное организацией, и выписка текущих отметок школьника по всем предметам с указанием объема часов изучаемых предметов, заверенная печатью образовательной организации (при отсутствии личного дела обучающегося гимназия самостоятельно выявляет уровень образования школьника);

· родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации, справку об  успешном прохождении на бесплатной основе в государственной или муниципальной общеобразовательной организации тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения указанных образовательных программ. 
· поступающие на обучение среднего уровня образования должны предоставить аттестат об окончании  основного общего образования.

4.5. По желанию родители (законные представители) могут предоставить:
· медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка;

· копию медицинского полиса;

· иные документы на свое усмотрение.

4.6 При приеме заявления должностное лицо гимназии знакомит поступающих, родителей (законных представителей) с уставом гимназии, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, общеобразовательными программами и документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся.
4.8. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в гимназию. 
4.9. Общеобразовательная организация осуществляет обработку полученных в связи с приемом в гимназию персональных данных поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных (Часть 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных").
4.10. В процессе приема обучающегося в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, подписью родителей (законных представителей) фиксируется согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.11. Между Гимназией и Родителем поступающего заключается договор на определенный уровень обучения, после вступления договора в силу в течение 3 рабочих дней издается распорядительный документ (приказ) о приеме обучающегося с внесением сведений в систему АИС-контингент.
4.12. На каждого поступающего, принятого в гимназию, за исключением зачисленных в порядке перевода из другой организации, формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или самим поступающим документы (копии документов).
4.13. С целью установления соответствующего класса для зачисления поступающего в порядке перевода родители (законные представители) предоставляют личное дело с обязательной справкой (для обучающихся школ Москвы), подтверждающей прохождение поступающим промежуточной аттестации в других образовательных организациях  и справки о прохождении обучающимся независимого контроля качества образования, проводимым Московским центром качества  образования.  
4.14. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке (Статья 81 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате) переводом на русский язык.

4.15. При отсутствии документов, подтверждающих уровень образования обучающегося (иностранных граждан), приказом директора Гимназии создается комиссия, которая проводит аттестацию обучающегося и определяет   уровень его знаний. На основании результатов издается приказ о зачислении обучающегося в соответствующий класс.

5. Особенности индивидуального отбора при приеме на обучение по программам среднего общего образования
5.1. Образовательная организация проводит индивидуальный отбор на прием по обучению по программам среднего общего образования в профильные классы (естественно-научный, гуманитарный, социально-экономический, технологический, универсальный, агротехнологический и иные профили).
5.3. Условия индивидуального отбора (при его наличии) размещаются на информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации до начала приема.

5.4. Индивидуальный отбор в профильные классы осуществляется по личному заявлению поступающего, окончившего основное общее образование, или родителя (законного представителя) ребенка, желающего обучаться в профильном классе. 
5.5. Заявление подается в образовательную организацию не позднее чем за 3 рабочих дня до начала индивидуального отбора. При подаче заявления предъявляется оригинал документа, удостоверяющего личность заявителя. Форма заявления размещается на сайте и информационных стендах.
5.6. Поступающие или их родители (законные представители) предъявляют документы, подтверждающие уровень образования, при наличии - призовые места и награды в олимпиадах и конкурсах. Не представление указанных документов не является основанием для отказа в приеме на обучение по основным общеобразовательным программам.

5.7. Индивидуальный отбор осуществляется на основании предыдущих показателей  поступающего и учетом дополнительного тестирования по профильным предметам.
5.8. При равном количестве баллов в рейтинге кандидатов преимущественным правом при приеме (переводе) пользуются помимо лиц, установленных нормативными правовыми актами РФ и субъектов РФ, следующие категории лиц:

· в первую очередь: победители и призеры всех этапов всероссийской олимпиады школьников по предмету(ам), который(ые) предстоит изучать углубленно, или предмету(ам), определяющему (определяющим) направление специализации обучения по конкретному профилю;

· во вторую: очередь победители и призеры областных, всероссийских и международных конференций и конкурсов научно-исследовательских работ или проектов, учреждённых департаментом образования Энской области, Министерством просвещения Российской Федерации, по предмету(ам), который(ые) предстоит изучать углублённо, или предмету(ам), определяющим направление специализации обучения по конкретному профилю.

5.9. На основании решения приемной комиссии издается приказ о зачислении поступающих в профильный класс в течение 3 рабочих дней после вынесения решения комиссии о приеме 
5.10. Информация об итогах индивидуального отбора доводится до сведения кандидатов, их родителей (законных представителей) посредством размещения на официальном сайте и информационных стендах образовательной организации.

5.11. В случае несогласия с решением комиссии родители (законные представители) кандидата имеют право не позднее чем в течение 2 рабочих дней после дня размещения информации о результатах индивидуального отбора направить апелляцию в конфликтную комиссию образовательной организации.

5.12. Индивидуальный отбор для получения среднего общего образования в иных профильных классах осуществляется в случае успешной сдачи поступающим тестирования по профильным предметам не ниже среднего уровня знаний класса, в который он принимается.

6.  Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам

6.1. Количество мест для обучения по дополнительным общеобразовательным программам за счет средств физических  и юридических лиц по договорам об образовании платных образовательных услуг устанавливается ежегодно приказом директора не позднее, чем за 30 календарных дней до начала приема документов.

6.2. На обучение по дополнительным общеобразовательным программам принимаются все желающие в соответствии с возрастными категориями, предусмотренными соответствующими программами обучения, вне зависимости от места проживания.
6.3. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам осуществляется в течение учебного года без вступительных испытаний, без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой образовательной программы.

6.4. В приеме на обучение по дополнительным общеобразовательным программам может быть отказано при отсутствии свободных мест. В приеме на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в области физической культуры и спорта может быть отказано при наличии медицинских противопоказаний к конкретным видам деятельности.

6.5. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам осуществляется по личному заявлению совершеннолетнего поступающего или по заявлению родителя (законного представителя) несовершеннолетнего. В случае приема на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг прием осуществляется на основании заявления заказчика. Форму заявления утверждает руководитель образовательной организации.

6.6. Для зачисления на обучение по дополнительным общеобразовательным программам совершеннолетние вместе с заявлением предоставляют документ, удостоверяющий личность. Совершеннолетние, не имеющие гражданства РФ, еще предъявляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в России.
6.7. Для зачисления на обучение по дополнительным общеобразовательным программам родители (законные представители) несовершеннолетних вместе с заявлением представляют оригинал   свидетельства о рождении
6.8. Образовательная организация знакомит поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, сведениями о дате предоставления и регистрационном номере государственной аккредитации образовательной деятельности по реализуемым образовательным программам, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.

6.9. Зачисление на обучение по дополнительным общеобразовательным программам оформляется приказом руководителя образовательной организации на основании договора на обучение по дополнительным образовательным программам, заключенного с родителем (законным представителем) обучающегося. Приказ о зачислении издается в течение3 рабочих дней с момента заключения указанного договора.

6.10. Обучающиеся гимназии, на основании заявления родителей (законных представителей принимаются на одну из секций дополнительного образования за счет средств субсидии Правительства города Москвы. Распределение таких обучающихся по секциям закрепляется приказом директора. Дополнительных документов, за исключением справки о состоянии здоровья для секций спортивного направления, не требуется
6.11. Обучающиеся гимназии, на основании заявления родителей (законных представителей могут быть приняты по Договору возмездный услуг на секции дополнительного образования  в соответствии с пунктами 6.3; 6.4;6.5;6.9.

Дополнительных документов для обучающихся гимназии, за исключением справки о состоянии здоровья для секций спортивного направления, не требуется смотреть 6.4

7. Особенности приема иностранных граждан и лиц без гражданства на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования
7.1. Иностранные граждане и лица без гражданства (далее – иностранные граждане) принимаются на обучение по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования при условии предъявления документа, подтверждающего законность их нахождения на территории РФ, а также при условии успешного прохождения на бесплатной основе в государственной или муниципальной общеобразовательной организации тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения указанных образовательных программ.

7.2. Перечень документов для приема иностранных граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, а также способы их подачи устанавливаются 
· копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или законность представления прав ребенка); 
· копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка и его законного (законных) представителя (представителей) или поступающего на территории Российской Федерации 

· копии документов, подтверждающих прохождение государственной дактилоскопической регистрации ребенка или поступающего

· копии документов, удостоверяющих личность ребенка: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность 

· копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка (при наличии); 
· медицинское заключение об отсутствии у ребенка или поступающего инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным Правительством Российской Федераций федеральным органом исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 ноября 2011 г. N 323-ФЗ "Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации"; 

· копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным представителем) трудовой деятельности (при наличии)
· документы о получении определенного уровня образования. 
7.3. В случае представления полного комплекта документов Правил, образовательная организация в течение 25 рабочих дней осуществляет проверку их достоверности. Для этого обращается к соответствующим государственным информационным системам и (или) в государственные (муниципальные) органы, включая органы внутренних дел, и организации.

7.4. В течение рабочего дня после окончания подтверждения подлинности документов Правил, образовательная организация оформляет направление ребенка–иностранного гражданина в государственную или муниципальную общеобразовательную организацию (далее – тестирующая организация) для прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – тестирование).

7.5. Положения вышеуказанного абзаца не применяются при осуществлении перевода иностранных граждан и лиц без гражданства из одной общеобразовательной организации в иную общеобразовательную организацию.

7.6.Информация о направлении на тестирование направляется по адресу электронной почты или почтовому адресу, указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии), а также в тестирующую организацию в электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов РФ (при наличии технической возможности).

7.7.Представление при приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования в дополнение к комплекту документов, предусмотренных пунктами 7.2.данных правил приема в гимназию иностранным гражданином или лицом без гражданства, документа  успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию по образовательным программам основного общего образования, аттестата об основном общем образовании, образец которого установлен Минпросвещения России, приравнивается к представлению информации об успешном прохождении им тестирования. Направление иностранного гражданина или лица без гражданства в тестирующую организацию в этом случае не осуществляется.

7.8 Образовательная организация получает результаты тестирования от тестирующей организации в электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов РФ (при наличии технической возможности).

Информацию о результатах тестирования и рассмотрении заявления о приеме на обучение ребенка–иностранного гражданина или поступающего–иностранного гражданина направляется по адресу электронной почты или почтовому адресу, указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии) в течение 7 календарных дней.

7.9. Распорядительный акт о приеме на обучение ребенка–иностранного гражданина или поступающего–иностранного гражданина издается в течение 5 рабочих дней после официального поступления информации об успешном прохождении тестирования.
8. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме обучающихся

8.1. В случае отказа гражданам в приеме обучающихся родители (законные представители) имеют право обжаловать действия (бездействия) специалистов общеобразовательной организации. Обжалование осуществляется путем подачи письменного обращения или путем непосредственного обращения к директору гимназии, в органы управления (правление Гимназии), к Учредителю гимназии.
9. Заключительные положения

9.1. Настоящее Положение о правилах приема обучающихся является локальным нормативным актом, принимается на Педагогическом совете гимназии и утверждается директором организации, осуществляющей образовательную деятельность.

9.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.

9.3. Положение о правилах приема обучающихся принимается на неопределенный срок.

9.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.

